АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ПСКОВА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 24.10.2011 № 2511

Об утверждении Порядка составления 

и утверждения отчета о результатах деятельности 

муниципального учреждения и об использовании 

закрепленного за ним муниципального имущества

В соответствии с подпунктом 10 пункта 3.3 статьи 32 Федерального закона от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30.09.2010 № 114н                «Об общих требованиях к порядку составления и утверждения отчета о результатах деятельности государственного (муниципального) учреждения и об использовании закрепленного за ним государственного (муниципального) имущества», руководствуясь статьей 32 Устава муниципального образования «Город Псков», Администрация города Пскова 

                                      ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Порядок составления и утверждения отчета о результатах деятельности муниципального учреждения и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества согласно Приложению              к настоящему Постановлению.
2. Настоящее Постановление вступает в силу с 1 января 2012 года.
3. Опубликовать настоящее Постановление в газете «Псковские Новости» и на официальном сайте муниципального образования «Город Псков» в сети Интернет (www.pskovgorod.ru).
4. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на заместителя Главы Администрации города Пскова Вологжанина А.В.

Глава Администрации города Пскова
    П.М. Слепченко
                                                            Приложение 

                                                           к Постановлению Администрации города Пскова

                                                         от 24.10.2011 № 2511
ПОРЯДОК

составления и утверждения отчета о результатах деятельности
муниципального учреждения и об использовании закрепленного 
за ним муниципального имущества (далее – Порядок)
1. Настоящий Порядок устанавливает общие требования к порядку составления и утверждения отчета о результатах деятельности муниципального учреждения и об использовании закрепленного за ним муниципального имущества (далее - Отчет).

2. Настоящий Порядок распространяется на муниципальные бюджетные, автономные и казенные учреждения (далее - учреждение).
3. Отчет автономных учреждений составляется, в том числе, с учетом требований, установленных Правилами опубликования отчетов о деятельности автономного учреждения и об использовании закрепленного за ним имущества, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 18.10.2007 № 684.

4. Отчет составляется учреждением в рублях (в части показателей в денежном выражении) по состоянию на 1 января года, следующего                       за отчетным, по форме согласно Приложению к настоящему Порядку. 
5. Отчет учреждения составляется в разрезе следующих разделов:

1) раздел 1 «Общие сведения об учреждении»;

2) раздел 2 «Результат деятельности учреждения»;

3) раздел 3 «Об использовании имущества, закрепленного за учреждением».
6. В разделе 1 «Общие сведения об учреждении» указывается:

1) перечень видов деятельности (с указанием основных видов деятельности и иных видов деятельности, не являющихся основными), которые учреждение вправе осуществлять в соответствии с его учредительными документами;

2) перечень услуг (работ), которые оказываются потребителям за плату в случаях, предусмотренных нормативными правовыми (правовыми) актами с указанием потребителей указанных услуг (работ);

3) перечень документов (с указанием номеров, даты выдачи и срока действия), на основании которых учреждение осуществляет деятельность (свидетельство о государственной регистрации учреждения, лицензии и другие разрешительные документы);

4) количество штатных единиц учреждения (указываются данные о количественном составе и квалификации сотрудников учреждения на начало и на конец отчетного года, в случае изменения количества штатных единиц учреждения указываются причины, приведшие к их изменению на конец отчетного периода);

5) средняя заработная плата сотрудников учреждения; 
6) состав наблюдательного совета с указанием должностей, фамилий, имен и отчеств для автономного учреждения.
7. В разделе 2 «Результат деятельности учреждения» указывается:
1) информация об исполнении муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) и об объеме финансового обеспечения этого задания;

2) информация об осуществлении деятельности, связанной с оказанием услуг (выполнением работ), в соответствии с обязательствами перед страховщиком по обязательному социальному страхованию, и объем финансового обеспечения данной деятельности;
3) объем финансового обеспечения развития учреждения в рамках программ, утвержденных в установленном порядке, объем бюджетных инвестиций;
4) изменение (увеличение, уменьшение) балансовой (остаточной) стоимости нефинансовых активов относительно предыдущего отчетного года (в процентах);

5) общая сумма выставленных требований в возмещение ущерба по недостачам и хищениям материальных ценностей, денежных средств, а также от порчи материальных ценностей;

6) изменения (увеличение, уменьшение) дебиторской и кредиторской задолженности учреждения в разрезе поступлений (выплат), предусмотренных Планом финансово-хозяйственной деятельности муниципального учреждения (далее - План) относительно предыдущего отчетного года (в процентах) с указанием причин образования просроченной кредиторской задолженности, а также дебиторской задолженности, нереальной к взысканию;

7) суммы доходов, полученных учреждением от оказания платных услуг (выполнения работ);

8) цены (тарифы) на платные услуги (работы), оказываемые потребителям (в динамике в течение отчетного периода);

9) общее количество потребителей, воспользовавшихся услугами (работами) учреждения (в том числе платными для потребителей);

10) количество жалоб потребителей и принятые по результатам их рассмотрения меры.
Бюджетное и автономное учреждения дополнительно указывают:

1) суммы кассовых и плановых поступлений (с учетом возвратов) в разрезе поступлений, предусмотренных Планом;

2) суммы плановых и кассовых выплат (с учетом восстановленных кассовых выплат) в разрезе выплат, предусмотренных Планом.

Казенное учреждение дополнительно указывает показатели кассового исполнения бюджетной сметы учреждения и показатели доведенных учреждению лимитов бюджетных обязательств.
8. В разделе 3 «Об использовании имущества, закрепленного за учреждением» указывается на начало и конец отчетного года:

1) общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления;

2) общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в аренду;

3) общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в безвозмездное пользование;

4) общая балансовая (остаточная) стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления;

5) общая балансовая (остаточная) стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в аренду;

6) общая балансовая (остаточная) стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в безвозмездное пользование;

7) общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления;

8) общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в аренду;

9) общая площадь объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления, и переданного в безвозмездное пользование;

10) количество объектов недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления;

11) объем средств, полученных в отчетном году от распоряжения в установленном порядке имуществом, находящимся у учреждения на праве оперативного управления.
Бюджетным и автономным учреждением дополнительно указывается:

1) общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, приобретенного учреждением в отчетном году за счет средств, выделенных органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, учреждению на указанные цели;  

2) общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, приобретенного учреждением в отчетном году за счет доходов, полученных от платных услуг и иной приносящей доход деятельности;

3) общая балансовая (остаточная) стоимость особо ценного движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления.

9. Данные, указанные в Отчете, должны соответствовать бухгалтерской, статистической и иной отчетности учреждения. 
10. Отчет автономного учреждения рассматривается и утверждается наблюдательным советом автономного учреждения в порядке, установленном статьей 11 Федерального закона от 03.11.2006 № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях».
11. Отчет бюджетного и казенного учреждения утверждается руководителем учреждения и представляется органу, в компетенции которого находится учреждение (далее – Орган), на согласование в срок               до 1 февраля года, следующего за отчетным.

12. Орган рассматривает Отчет в течение десяти рабочих дней, следующих за днем поступления Отчета, и согласовывает его либо возвращает на доработку с указанием причин, послуживших основанием для его возврата. Доработанный Отчет подлежит повторному представлению на согласование в течение 5 рабочих дней.
13. Отчеты подлежат размещению на официальном сайте  муниципального образования «Город Псков» в сети Интернет не позднее               1 июня года, следующего за отчетным.
Глава Администрации

города Пскова 







П.М. Слепченко
                                                                   Приложение 

                                                                     к Порядку составления и утверждения 
                                                                    отчета о результатах деятельности 
                                                                     муниципального учреждения и об использовании
                                                                     закрепленного за ним муниципального имущества
        СОГЛАСОВАНО                              УТВЕРЖДАЮ

____________________________            _____________________________

(наименование должности лица,             наименование должности лица,

 согласовывающего документ)                 утверждающего документ)
______________________________          ______________________________
(подпись)(расшифровка подписи)          (подпись)(расшифровка подписи)

"___" ______________ 20____ г.          "___" ______________ 20____ г.                    
ОТЧЕТ
о результатах деятельности муниципального учреждения
за 20___ год
                                                                    КОДЫ

                                                                 ┌────────┐

                                                    форма по КФД │        │

                                                                 ├────────┤

"___" __________ 20___ года                                 дата │        │

                                                                 ├────────┤

                                                                 │        │

                                                                 ├────────┤

Наименование учреждения ________________________________ по ОКПО │        │

                                                                 ├────────┤                                                                 

ИНН/КПП ________________________________________________         │        │

                                                                 ├────────┤

Единица измерения ______________________________________ по ОКЕИ │        │

                                                                 ├────────┤

Периодичность: годовая _________________________________ по ОКАТО│        │

                                                                 ├────────┤

                                                                 └────────┘

Наименование органа, 

осуществляющего функции учредителя __________________________________________

Адрес фактического места 

нахождения учреждения _______________________________________________________

Раздел 1. Общие сведения об учреждении
1. Перечень видов деятельности, осуществляемых учреждением
	№№ п/п
	Наименование         
вида деятельности
	Основание для осуществления деятельности

 (перечень разрешительных документов)

	1
	2
	3

	
	I. Основные                  
	

	
	                           
	

	
	                           
	

	
	II. Иные                      
	

	
	                           
	

	
	                           
	


2. Перечень услуг (работ), оказываемых за плату в случаях, предусмотренных нормативными правовыми (правовыми) актами

	№№ п/п
	Наименование услуги    
(работы)
	Потребитель услуги (работы) 
	Нормативный правовой
(правовой) акт

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	


3. Количество штатных единиц и средняя заработная плата сотрудников учреждения
	№№ п/п
	Наименование категории  
работника
	Количество 
штатных единиц
	Причины 
изменения
количества штатных 
единиц
	Сведения 
о квалификации
	Средняя  
заработная 
плата   
сотрудников

	
	
	на начало
года
	на конец 
года
	
	квалифи-кация
	коли-чество
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	руководители 
	
	
	
	
	
	

	
	специалисты  
	
	
	
	
	
	

	
	рабочие      
	
	
	
	
	
	

	
	         
	
	
	
	
	
	

	Всего:       
	
	
	
	
	
	


4. Состав наблюдательного совета (для автономного учреждения)

	№№ п/п
	Наименование должности
	ФИО
	Решение о назначении
	Срок полномочий

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Раздел 2. Результат деятельности учреждения
1. Информация об исполнении муниципального задания и об объеме его  финансового обеспечения

	№№ п/п
	Наименование услуги (работы)
	Единица измерения
	Объем услуги (работы) 

в натуральных показателях
	Объем  финансирования

	
	
	
	Утверждено
	Исполнено
	План
	Факт

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


2. Информация об осуществлении деятельности, связанной с оказанием услуг (выполнением работ), в соответствии с обязательствами перед страховщиком по обязательному социальному страхованию и объем финансового обеспечения данной деятельности
	№№ п/п
	Виды деятельности, 

связанной с оказанием услуг (выполнением работ), в соответствии с обязательствами  
перед страховщиком по обязательному 
социальному страхованию
	Объем финансового обеспечения 

	
	
	Предшествующий  год
	Отчетный год 

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	


3. Объем финансового обеспечения развития учреждения в рамках программ и объем бюджетных инвестиций

	№№ п/п
	Наименование расходов
	Объем финансирования, тыс.руб.

	
	
	Предшествующий год
	План 

отчетного года
	Факт 

отчетного года

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Целевые программы
	
	
	

	2.
	Бюджетные инвестиции
	
	
	


4. Сведения о балансовой (остаточной) стоимости нефинансовых активов, сумме ущерба, дебиторской и кредиторской задолженности учреждения

	№№ п/п
	Наименование  
показателя
	Значение показателя
	Примечание

	
	
	На начало
отчетного
периода
	На конец 
отчетного
периода
	Откло-нение
(гр.5 - гр. 4)
	%    
изме-нения
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Балансовая (остаточная) стоимость нефинансовых активов  учреждения  
	
	
	
	
	

	2.
	Сумма ущерба по недостачам, хищениям материальных ценностей, денежных средств, 

а также порче материальных   
ценностей      
	Х
	
	Х
	Х
	

	справочно:

	
	суммы недостач, взысканные 
в отчетном периоде с виновных лиц   
	Х
	
	Х
	Х
	

	
	суммы недостач, списанные 
в отчетном периоде за счет учреждения     
	Х
	
	Х
	Х
	

	3.
	Сумма дебиторской задолженности в разрезе поступлений (выплат),      
предусмотренных Планом финансово-хозяйственной  
деятельности учреждения     
	
	
	
	
	

	в том числе:

	
	нереальная к взысканию дебиторская задолженность  
	
	
	
	
	

	4.
	Сумма кредиторской задолженности в разрезе поступлений (выплат),      
предусмотренных Планом         
финансово-хозяйственной  
деятельности учреждения     
	
	
	
	
	

	в том числе:

	
	просроченная кредиторская   
задолженность  
	
	
	
	
	

	5.
	Итоговая  сумма актива баланса 
	
	
	
	
	


5. Суммы доходов, полученных от оказания платных услуг (выполнения работ)

	№№ п/п
	Наименование показателя
	План 

отчетного года
	Факт 

отчетного года

	1
	2
	3
	4

	
	Сумма прибыли после налогообложения в отчетном периоде, всего           
	
	

	
	в том числе:                      
	
	

	1.
	сумма прибыли, образовавшейся в связи с оказанием частично платных услуг (работ)    
	
	

	2.
	сумма прибыли, образовавшейся в связи с оказанием  платных услуг (работ) 
	
	


6. Цены (тарифы) на платные услуги (работы)

	№№

п/п
	Наименование   
услуги (работы)
	Вид платности услуги (работы)
	Стоимость услуги

	
	
	
	По состоянию 
на  начало отчетного периода
	По состоянию 
на  конец отчетного периода

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	частично платная
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	платная
	
	

	
	
	
	
	


7. Количество потребителей услуг (работ)

	№№ п/п
	Наименование 

услуги (работы)
	Количество потребителей услуги (работы)

	
	
	Бесплатно
	Частично платно
	Платно

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


8. Количество жалоб потребителей и принятые меры
	№№ п/п
	Наименование 
услуги (работы)
	Количество жалоб
	Содержание жалобы
	Принятые меры

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


9. Показатели исполнения плановых поступлений и выплат, предусмотренных планом финансово-хозяйственной деятельности (для бюджетных и автономных учреждений)
	№№ п/п
	Наименование показателя
	Плановый 

показатель
	Кассовое 
исполнение
	%     
исполнения

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Остаток средств на начало года             
	X
	
	X

	2.
	Поступления, всего      
	
	
	

	в том числе:                
	
	
	

	
	
	
	
	

	3.
	Выплаты, всего          
	
	
	

	в том числе:                
	
	
	

	
	
	
	
	

	4.
	Остаток средств на конец года                    
	X
	
	X

	справочно:                  
	
	
	

	5.
	Объем публичных обязательств, всего     
	
	
	

	в том числе:                
	
	
	

	
	
	
	
	


10. Показатели бюджетной сметы учреждения (для казенных учреждений)

	№№ 
п/п
	Наименование      
показателя *
	Плановый 
показатель
	Кассовое 
исполнение
	%     
исполнения

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Доходы, всего                  
	
	
	

	в том числе:                
	
	
	

	
	
	
	
	

	2.
	Расходы, всего                 
	
	
	

	в том числе:                
	
	
	

	
	
	
	
	


* Заполняется по кодам бюджетной классификации Российской Федерации

Раздел 3. Об использовании имущества, закрепленного за учреждением

	№№ п/п
	Наименование показателя
	Ед. изм.
	На начало отчетного периода
	На конец отчетного периода

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления    
	руб.
	
	

	
	в том числе:
	
	
	

	
	переданного в аренду      
	руб.
	
	

	
	переданного в безвозмездное пользование   
	руб.
	
	

	2.
	Общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, приобретенного учреждением в отчетном году за счет  средств, выделенных органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, учреждению на указанные цели   
	руб.
	
	

	3.
	Общая балансовая (остаточная) стоимость недвижимого имущества, приобретенного учреждением в отчетном году за счет доходов, полученных от платных услуг и иной приносящей доход деятельности
	руб.
	
	

	4.
	Общая балансовая (остаточная) стоимость движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления    
	руб.
	
	

	
	в том числе:
	
	
	

	
	переданного в аренду      
	руб.
	
	

	
	переданного в безвозмездное пользование   
	руб.
	
	

	5.
	Общая балансовая (остаточная) стоимость особо ценного движимого имущества, находящегося у учреждения на праве оперативного управления    
	руб.
	
	

	6.
	Общая площадь объектов недвижимого имущества,    
находящегося у учреждения на праве оперативного  
управления
	кв.м
	
	

	
	в том числе:
	
	
	

	
	переданного в аренду      
	кв.м
	
	

	
	переданного в безвозмездное пользование   
	кв.м
	
	

	7.
	Количество объектов недвижимого имущества,    
находящегося у учреждения на праве оперативного  
управления
	шт.
	
	

	8.
	Объем средств, полученных в отчетном  году от            
распоряжения в установленном порядке имуществом,   
находящимся у учреждения на праве оперативного  
управления    
	руб.
	
	


    Главный бухгалтер

    муниципального учреждения              _________  _____________________

                                           (подпись)  (расшифровка подписи)

    Исполнитель                            _________  _____________________

                                           (подпись)  (расшифровка подписи)

    Тел. ________________

Глава Администрации

города Пскова 







П.М. Слепченко
